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Moderne mondzorgpraktijk zoekt baliemedewerker (M/V)

Wij zijn een moderne mondzorgpraktijk aan de rand van het centrum van Delft.
Een tandarts en orthodontist voeren samen met hun team een eigen praktijk in
dezelfde ruimte.

Uw werkzaamheden zijn dynamisch. Front- en backoffice activiteiten wisselen
elkaar gedurende de dag af. U bent het eerste aanspreekpunt in onze praktijk. U
ontvangt onze patiénten, maakt de behandel-afspraken, neemt de telefoon aan
en beantwoordt e-mails. U bent deelverantwoordelijk voor het
debiteurenbeheer en de organisatie van de praktijk.

U bent er op maandag, dinsdag, woensdag en donderdag. U begint om 8.00
uur. Op maandag werkt u tot 16.00 uur en de overige dagen tot 13.00 uur.
Andere uren, vast of flexibel, zijn in overleg mogelijk.

U herkent zich in volgende:

- u bent klantvriendelijk;

- u kunt zelfstandig werken;

- U heeft goede communicatieve vaardigheden;

- U heeft een goede telefoonstem (ABN);

- u kunt inkomend telefoonverkeer op urgentie inschatten en hier op een
klantvriendelijke en doortastende manier mee omgaan;

- U bent woonachtig in Delft of omgeving;

- U heeft een HAVO/MBO werk en denkniveau;

- u kunt omgaan met Windows, Microsoft Office, Outlook en bent bereid de
tandheelkundige software (Exquise) te leren.

U komt te werken in een hecht team. We vinden een gezonde werkomgeving
met een goede balans tussen werk en prive belangrijk. Vakanties worden
opgenomen in overleg en tijdens schoolvakanties. We erkennen en waarderen
verschillen in karakters en persoonlijkheden van de teamleden.



Bent u geinteresseerd?

U kunt bellen:

« naar]Juliette, zij is bereikbaar op maandag tot en met donderdag tussen
8.30 en 12.00 uur op telefoonnummer 015-2121475.

U kunt ons e-mailen:

o stuur uw motivatiebrief en CV per email naar
info@vantveenorthodontist.nl

naar de heer R.E. Harms, tandarts en mevrouw S.J.G.A. van 't Veen, orthodontist
Westlandseweg 15, 2624 AA Delft




